
Wer wir sind. Als Spin-off einer internationalen Großkanzlei sind wir in den Bereichen M&A, Gesell-

schaftsrecht, Beziehungen zur öffentlichen Hand, Streitbeilegung, Sanierungsberatung und Insol-

venzverwaltung tätig. Wir wachsen weiter und suchen deshalb tatkräftige Verstärkung.  

Wen wir suchen. Sie suchen eine Tätigkeit im Back Office mit möglichst wenig Eigenverantwor-

tung? Dann sind wir nicht die Richtigen für Sie. Wir suchen einen: 

 

SACHBEARBEITER (M/W/D) FÜR DIE 

INSOLVENZVERWALTUNG (IN/IK) 
 

Das bringen Sie mit.  

✓ Erfolgreicher Abschluss einer kaufmännischen Ausbildung mit mindestens 4 Jahren Berufser-

fahrung oder Abschluss eines betriebswirtschaftlichen oder (wirtschafts-) rechtlichen Studiums, 

mit 2 Jahren Berufserfahrung,  

✓ Kenntnisse in der Insolvenzverwaltung sind sehr wünschenswert, Kenntnisse in der Buchhaltung 

sind erforderlich, 

✓ sehr gute Kenntnisse von MS-Office, insbesondere Word und Excel; idealerweise gute Kennt-

nisse in winsolvenz.p4/LEXolution.DMS. 

Das können Sie von uns erwarten. 

✓ Eine herausfordernde und interessante Tätigkeit, 

✓ ein freundliches und hilfsbereites Team, 

✓ gute Entwicklungsperspektiven, 

✓ eine markt- und leistungsgerechte Vergütung inkl. Deutschlandticket, 

✓ regelmäßige Team Events/Aktivitäten. 

Das sind Ihre Aufgaben. 

✓ Aktive Unterstützung des Insolvenzverwalters in sämtlichen Bereichen der Verfahrensabwick-

lung, u. a.:  

✓ Mitarbeit bei der Fortführung / Sanierung insolventer Unternehmen, 

✓ Prüfung der Kreditoren- und Debitorenforderungen, 

✓ Vorbereitung des Berichtswesens, 

✓ eigenständige Fristenkontrolle, 

✓ selbstständige Erledigung der allgemeinen Korrespondenz sowie Telefonate. 

Wir sollten uns kennenlernen. Bitte senden Sie uns die folgenden Unterlagen per E-Mail zu:  

Lebenslauf, Referenzen und Zeugnisse. Ein klassisches Anschreiben benötigen wir hingegen nicht.  

Rückfragen und Kontaktdaten. Für Rückfragen steht Ihnen Dr. Dietmar Penzlin gerne zur Verfü-

gung.  

 

Schmidt-Jortzig Petersen Penzlin Insolvenzverwaltung Partnerschaft von Rechtsanwälten mbB 

Dr. Dietmar Penzlin 

Alstertor 9 

20095 Hamburg 

Tel.: +49 (40) 309 537 60 

E-Mail: dpenzlin@sjpp.de 


